Datenubertragung an MPG via Cryptshare

Anleitung

zur Einreichung von
vergaberechtlichen Dokumenten in
Wettbewerben mit der
Max-Planck- Gesellschaft

Uber Cryptshare
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Datentbertragung an MPG via Cryptshare

Rufen Sie im Browser folgende Adresse auf: https://cryptshare.mpg.de

(¢)» ¢ @

£F Meistbesucht (C) Neuer Tab @ Neuer Tab Webseite der MPG [ Lesezeichen-Mentd (D) Intranet der MPG

Bl

MAX-PLANCK-GESELLSCHAFT

Wenn Sie einer anderen Person Daten zusenden mochten, klicken Sie auf
‘Bereitstellen’. Wenn Sie eine Transferkennung erhalien haben und die
zugehorigen Dateien abrufen mochten, klicken Sie auf 'Abrufen’.

O 0

Bereitstellen Abrufen

I o Cryptshare

4.0.0.0 lizenziert fir Max-Planck-Gesellschaft zur Foerderung der Wissenschaften e V.

@ @ nhttps//cryptshare.mpg.de/Start?0 e ww noee

m

Stellen Sie die ggf. die Sprache auf English um durch Anklicken des Weltbild-Symbols links

English - EN
~-PLANCK-GESELLSCHAFT
Deutsch - DE

If you want to send data to another person, click on "Provide'. If you have received
a Transfer-ID and want to download the files, click on ‘Retrieve’.

—

ecrypl

4.0.0.0 licensed for Max-Planck- zurF g der el

2013 befine Solutions AG

IKT/IXal/G.Braun Stand: 13.11.2018

Seite 2 von 10



Datentbertragung an MPG via Cryptshare

Klicken Sie auf ,Bereitstellen*

Befine Cryptshare
Typl

N € ¢ o @ @ nhttps;//cryptshare.mpg.de/Upload1?1 - 9 noee =

£F Meistbesucht (C) Neuer Tab @ Neuer Tab Webseite der MPG [ Lesezeichen-Mentd (D) Intranet der MPG

MAX-PLANCK-GESELLSCHAFT

Persénliche Daten

[

Bitte geben Sie Ihre Kontakidaten ein. Das System wird diese Daten dem
Empfanger zusenden, so dass dieser mit lhnen in Kontakt freten kann.

Name
Telefon

E-Mail

|

Fillen Sie die Felder aus mit Inren Absenderdaten aus. Danach klicken auf ,Weiter >*
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Datentbertragung an MPG via Cryptshare

Befine Cryptshare

&« 3 @ @ @ https://cryptshare.mpg.de/Upload1?1 o @ iIn o ® & =

£+ Meistbesucht (D Meuer Tab @ Neuer Tab Webseite der MPG Lesezeichen-Mend (D) Intranet der MPG

MAX-PLANCK-GESELLSCHAFT

Persdnliche Daten

m

Bitte geben Sie Ihre Kontaktdaten ein. Das System wird diese Daten dem
Empfanger zusenden, so dass dieser mit lhnen in Kontakt treten kann.

Name

Max Musterfrau

Telefon

+49 123 1234 1234

E-Mail

max.musterfrau@beispiel.de L

|

Befine Cryptshare
Typt

N € c o @ @ httpsy/cryptshare.mpg.de/Upload1?1 [N B+ neowe =

£+ Meistbesucht (5) Neuer Tab @ Neuer Tab Webseite der MPG [ Lesezeichen-Meni () Intranet der MPG

MAX-PLANCK-GESELLSCHAFT

Persdnliche Daten

(]

Bitte geben Sie Inre Kontakidaten ein. Das System wird diese Daten dem
Empfanger zusenden, so dass dieser mit Ihnen in Kontakt treten kann.

Name

Max Musterirau

Telefon

+49 123 1234 1234

E-Mail

| max.musterfrau@beispiel.de | L

|
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Datentbertragung an MPG via Cryptshare

Schauen Sie nun in Threm Email-Postfach nach, dort sollten Sie ein Email mit einem
Verifizierungscode erhalten haben.

Guten Tag,
Sie mdchten eine Ubertragung tber hitps:/icryptshare mpg de/ einleiten

Das System erfordert eine Verifizierung dieser E-Mail Adresse. Bitte kopieren Sie den folgenden Code in die Zwischenablage und
filgen Sie ihn in der Verifizierungsmaske Ihres Browsers ein, um fortzufahren: 59ebc91f09

Verifizierungscode Anweisungen

1. Kopieren Sie das Passwort in |hre Zwischenablage

59ebc91f09 . . B
2. Gehen Sie zuriick zur Cryptshare Verifizierungsseite

3. Fagen Sie den Verifizierungscode in die Seite ein und klicken Sie
auf Verfizieren'

Filr weitere Informationen kiicken Sie bitte diesen Link: Cryptshare Dokumentation

Ubertragen Sie diesen Code bitte in das dafiir vorgesehene Feld auf der Internetseite.
Achtung: Mit Copy&Paste kommt es ggf. zu Problemen und der Code wird nicht akzeptiert.
Bitte in diesem Fall den Code abtippen und dabei auf Gro3- und Kleinschreibung achten.
Wichtig ist auch, dass am Anfang und am Ende keine Leerzeichen sein durfen.

N & ¢ o @ & httpsy//cryptsharempg.de/Upload171 wes g neo®ae =

£F Meistbesucht (5 Neuer Tab @ Neuer Tab Webseite der MPG ] Lesezeichen-Menii () Intranet der MPG

MAX-PLANCK-GESELLSCHAFT

Verifizierung der E-Mail-Adresse
Eine E-Mail, die den Verifizierungscode enthalt, wurde Ihnen an
| max.musterfrau@beispiel.de zugesandt. Bitte tragen Sie den Code hier €in,

um die Verifizierung abzuschlieBen.

Verifizierung

o Cryptsiare

4.0.0.0 lizenziert fur Max-Planck- ft zur F g der Wiss: ften e V.

I 2018 befine Solutions AG
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Datentbertragung an MPG via Cryptshare

@ Befine Cryptshare

<« c @ ® @ https;//cryptshare.mpg.de/Upload171 - O I @ S
LF Meistbesucht () Meuer Tab @ MeuerTab | Webseite der MPG £ Lesezeichen-Meni ) Intranet der MPG

MAX-PLANCK-GESELLSCHAFT

Verifizierung der E-Mail-Adresse

Eine E-Mail, die den Verifizierungscode enthalt, wurde Ihnen an
guenter.braun@gv.mpg.de zugesandt. Bitte fragen Sie den Code hier ein, um
die Verifizierung abzuschliefen.

Verifizierung

| 59ebc91109 |
< Zuriick Verifizieren »
QCrpr:: aré
4.0.0.0 lizenziert fir Max-Planck- ft zur F g der Wiss ften e,V
2018 befine Solutions AG

javascript;

Klicken Sie nun auf ,Verifizieren >*

Befine Cryptshare
e

&« (R @ @ https://feryptshare.mpg.de/ 80% - @ n o9 o6

£+ Meistbesucht () Neuer Tab @ Neuer Tab Webseite der MPG [ Lesezeichen-Mena ) Intranet der MPG

MAX-PLANCK-GESELLSCHAFT

Persénliche Daten

Senden als [ x

Empfanger

Geben Sie die E-Mail-Adressen der Empfénger ein. Sie kdnnen auch eine Liste von
E-Mail-Adressen aus einer externen Quelle mittels der Zwischenablage einfiigen

An

Cc
Bee

T

Tragen Sie unter ,An"“ den Empféanger ein. Wichtig: diese Emailadresse muss mit ,mpg.de*“

enden. Anschlief3end klicken auf ,Weiter >*
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Datentbertragung an MPG via Cryptshare

@ Befine Cryptshare

< ¢ o @ @ https:/cryptshare.mpg.de/ 80% o @ T N 0 &

LF Meistbesucht () Meuer Tab @ MeuerTab | Webseite der MPG £ Lesezeichen-Meni ) Intranet der MPG

MAX-PLANCK-GESELLSCHAFT

Vertrauliche Nachricht hinzufligen

Neben der Benachrichtigungs-E-Mail an die Empfanger, kinnen Sie hier optional eine

vertrauliche Nachricht zu dem Transfer hinzufigen
= Hinzufiigen ¥

Dateien hinzufligen

Das maximale Transfervolumen betrégt 20.0 GB

mn

Nun auf ,Durchsuchen” klicken und die zu tibertragenden Dateien auswéhlen.
Sind es mehr als 20 GB bitte auf mehrere Ubertragungen aufteilen.

@ Befine Cryptshare

< c o @ @ hittps;/cryptshare.mpg.de/ 80% - @ In @ =
£F Meistbesucht (5 Neuer Tab @ Neuer Tab Webseite der MPG ] Lesezeichen-Menii () Intranet der MPG
_ I
MAX-PLANCK-GESELLSCHAFT
Vertrauliche Nachricht hinzufligen
Neben der Benachrichtigungs-E-Mail an die Empfénger, kdnnen Sie hier optional eine
vertrauliche Nachricht zu dem Transfer hinzufigen
™ Hinzufiigen ¥
Dateien hinzufligen
Das maximale Transfervolumen betrégt 20.0 GB
|
Test_mit_Umiauten_aAu0a0.docx
Test_ohne_Umlauten.docx
E

Sind alle Dateien ausgewabhlt, klicken auf ,Weiter >*

IKT/IXal/G.Braun Stand: 13.11.2018

Seite 7 von 10



Datenubertragung an MPG via Cryptshare

< ¢ @ P ax e @ 1y oo e =

@ & https:/fcryptshare.m

L} Meistbesucht @ Neuer Tab @& Meuer Tab Webseite der MPG Lesezeichen-Meni @ Intranet der MPG

»

MAX-PLANCK-GESELLSCHAFT

Transferoptionen

Ablaufdatum Empfiangersprache

04.12.2018 Deutsch IZI

Benachrichtigungsoptionen
Bereitstellung per E-Mail bestatigen

Uber Abruf der Dateien benachrichtigen

D in Benachrici anzeigen

m

Passwortsicherheit

Bitte notieren Sie das Passwort oder kopieren Sie es in die Zwischenablage,
um es hinterher den Empfangern mitzuteilen

_ - Passwort
@ Passwort generigren

() Passwort eingeben knflzlal

|

Javascript:; -

In nachsten Fenster wahlweise ein Passwort eingeben oder eines automatisch generieren
lassen.

Das Passwort gesondert (!!!) notieren und spéter separat per mail an den Empfanger hier
die MPG Vergabestelle Ubermitteln. Unbedingt auf Grol3- und Kleinschreibung achten und
Sonderzeichen vermeiden, die nicht internationalen ASCII-Zeichensatz enthalten sind.

Mit der Ubersendung des Passworts an die Vergabestelle mit separater mail bestatigt
der Wirtschaftsteilnehmer/ der Bieter, dass die empfangende Vergabestelle berechtigt
ist, das per cryptshare ibersandte Dokument herunterzuladen und einzusehen; soweit
Fristen anhangig sind, wird hiermit zugleich bestéatigt, dass eine einvernehmliche
Fristverkiirzung zur Offnung des Angebotes als vereinbart gilt.

AnschlieRend wieder klicken auf ,Weiter >*

IKT/IXal/G.Braun Stand: 13.11.2018 Seite 8 von 10



Datentbertragung an MPG via Cryptshare

ﬁ Befine Cryptshare X

I & c o @ & httpsy//eryptshare.mp 80% o @ I @ e =|

L} Meistbesucht @ MNeuer Tab @ Meuer Tab Webseite der MPG Lesezeichen-Meni @ Intranet der MPG

]

MAX-PLANCK-CESELLSCHAFT B

Empfangerbenachrichtigung
Betreff

Dateien (2) von Max Musterfrau: Test_mit_Umlaute

/B I US W @ @ = i

Guten Tag.

1,

Mex Musterfrau hat Ihnen vertrauliche Daten zur Verfiigung gestellt. Sie kénnen
diese bis zum 04.12.2018 abrufen. Nach Ablauf der Frist werden die Daten aute
matisch vom Sarver pelascht.

Die Ubertragung erfolgt verschllsselt.

A
| @  Transfer starten ¥
l E

Jetzt besteht die Mdglichkeit, dem Empfanger noch ergéanzende Informationen zukommen zu
lassen. Das Passwort darf hier aber noch nicht mitgeteilt werden, erst spater mit separater
Ubermittlung per mail.

Nun abschlielRend klicken auf ,Transfer starten >

ﬁ @ Befine Cryptshare x

LI c o @ @ https:;//cryptshare.mp 80% o O W mweo®ewoea =|

¥ Meistbesucht @ Meuer Tab @ MNeuer Tab Webseite der MPG [ Lesezeichen-Meni @ Intranet der MPG

o
MAX-PLANCK-GESELLSCHAFT
Die Dateien wurden erfolgreich hochgeladen und verschiissett. Die
~ Teilnehmer des Transfers werden per E-Mail Gber den Transfer

informiert. Diese Seite kann nun geschlossen werden. Dies ist eine
Zusammen fassung Ihres Transfers. Alle Dateinamen und Einstellungen

werden in diesem Bildschirm angezeigt.

Dateien M

« Test_mit_Umlauten_aAnla0 docx

« Test_ohne_Umilauten.docx

n
—

Empfanger
+ guenter braun@gv.mpg.de

ersandoptionen
« Bei Abruf der Daten erhalten Sie eine E-Mail Benachrichtigung

= Eine E-Mail Benachrichtigung mit den Transferdetails wurde an
"guenter.braun@gv.mpg.de’ gesandt.

« Die Dateinamen der berettgestelten Dateien werden in den E-Mail
Benachrichtigungen erwahnt.

+ Die Sprache fir die Empfanger dieses Transfers ist auf Deutsch eingestelt. I}

I Neuen Transfer starten ¥
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Datenubertragung an MPG via Cryptshare

Der Vorgang ist hier beendet.

Entweder Fenster schlielfen oder neuen Transfer starten.

Hilfe:

Bei technischen Fragen, wenden Sie sich bitte an lhren lokalen Administrator oder an die
GWDG (support@gwdg.de oder 0551/201 -1523)
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